Wie man eine Akte anlegt, die der Papierprüfung standhält
Für alle Aktenmuffel nachfolgend der Vorschlag, wie das Ding in etwa aussehen muss, damit es der Papierprüfung bei der Prüfung der Lufttüchtigkeit standhält. Diese Akte ist kein Ersatz zur Lebenslaufakte. In die Lebenslaufakte gehören Befundberichte, Freigabebescheinigungen, Bescheinigungen über die Prüfung der Lufttüchtigkeit (früher Nachprüfscheine).
a)  Am besten besorgst du dir einen bunten Ordner, wenn´s geht in den Farben deines Ballons, damit dir der Anblick erträglich bleibt und beim Führen der Akte kein Unwohlsein aufkommt. Dazu besorgst du gleich noch ein buntes -, oder wenigstens ein Zahlenregister.

b)  Im Ordner legst du ein Verzeichnis als Deckblatt über dem Register an, am besten mit dem Gerätekennblatt und dem Instandhaltungsprogramm. Dann kommen folgenden Teile 
1.  Lufttüchtigkeitsanweisungen

2.  Änderungen und Reparaturen

3.  Mängelliste

4.  Instandhaltungsmaßnahmen

5.  Lebensdauerbegrenzte Teile

6.  Wägungen

Damit ist schon mal die erste große Hürde zur dauerhaften Selbstorganisation der Lufttüchtigkeit genommen. Das Gerätekennblatt erhältst du von deinem Ballonhersteller oder Lieferanten. 
c)  Jetzt müssen die Listen erstellt werden. Im Prinzip sehen die in der Aufmachung immer gleich aus.  

D-OXYZ – Lufttüchtigkeitsanweisungen

	Nr.

der LTA
	Datum

Eingang
	Kurzbeschreibung der Maßnahme
	Datum

Erledigung
	ausführende

Stelle
	Unterschrift

	
	
	
	
	
	


Die Unterschrift auf der Liste muss von dir kommen, da du die Liste führst. Die paar Lufttüchtigkeitsa-nweisungen, die im Ballonbereich herausgegeben werden, bekommt man normalerweise dann – wenn sie kommen – von allen Seiten per Mail zugespielt. Wer auf Nummer Sicher gehen will, kontaktiert den Hersteller seines Ballons mit der Bitte in den Email-Verteiler aufgenommen zu werden. Oder man kontaktiert die zuständige Stelle des LBA: LTA-Bereich Abteilung T23, Tel. 0531 / 23 55 0, EMail ad@lba.de. Die LTAs werden auch auf der Internetseite www.lba.de veröffentlicht.
D-OXYZ – Mängelliste
	lfd. Nr.

Jahr
	Kurzbeschreibung des

aufgetretenen Mangels  
	Wann

aufgetreten
	Erledigung ja/nein

Datum 
	durchgeführte Maßnahmen/

weitere erforderliche Schritte
	Unterschrift

	
	
	
	
	
	


D-OXYZ – Änderungen und Reparaturen 
	lfd. Nr.

Jahr
	Änderung oder Reparatur, Art

Kurzbeschreibung der Maßnahme 
	Datum

Auftragsvergabe
	ausführende

Stelle
	Datum

Erledigung
	Unterschrift

	
	
	
	
	
	


Bei der Kurzbeschreibung sollte erwähnt werden, ob es sich um eine Änderung oder Reparatur handelt. Ebenso die Art, also z.B. Piloteninstandhaltung, normale Maßnahme oder komplexe Maßnahme. Wenn die ausführende Stelle kein Instandhaltungsbetrieb ist, am besten die Qualifikation des Freigebenden mit Lizenznummer angeben, also Pilotenscheinnummer, Nummer des DAeC-Ballonwartscheins.
D-OXYZ – Instandhaltungsmaßnahmen
	lfd. Nr.

Jahr
	Kurzbeschreibung der Maßnahme 

planmäßig/unplanmäßig gemäß WHB
	Datum der

Fälligkeit
	ausführende

Stelle
	Datum

Erledigung
	Unterschrift

	
	
	
	
	
	


Hier sind regelmäßige Kontrollen gefragt, die im Wartungshandbuch aufgeführt sind, so auch die Jahresnachprüfung. Zu den Instandhaltungsmaßnahmen gehören auch der notwendige Tausch des Inhalts des Verbandskastens, sowie die Prüfung des Feuerlöschers. Generell ist der Tausch von Teilen eine Instandhaltungsmaßnahme und keine Reparatur oder Änderung.
D-OXYZ – Wägungen
	lfd. Nr.

Jahr
	Bauteil/Komponente
	Grund der Wägung
	ausführende

Stelle
	Datum

Erledigung
	Unterschrift

	
	
	
	
	
	


Allgemein sollte regelmäßig nach 4 Jahren (NfL II  101/03), nach Überholungen, großen Reparaturen oder wenn Komponenten getauscht wurden, eine Wägung auf einer geeichten Waage stattfinden.

D-OXYZ – laufzeitbegrenzte Teile
	lfd. Nr.

Jahr
	 Bauteil/Komponente 
	Ende der

Laufzeit
	Maßnahme
	ausführende

Stelle
	Datum

Erledigung
	Unterschrift

	
	
	
	
	
	
	


Zu den laufzeitbegrenzten Teilen gehören Schläuche, deren Tausch in einigen Handbüchern gefordert wird oder Gasflaschen, deren Laufzeit nach 10 Jahren durch eine Prüfung erneut zum Leben erweckt werden muss. In einigen Handbüchern wird dabei der Tausch des Sicherheitsventils gefordert.

D-OXYZ – Liste aufgeschobener Instandhaltungsmaßnahmen
	lfd. Nr.

Jahr
	Kurzbeschreibung der Maßnahme 
	Datum der fälligen Maßnahme
	 aufgeschoben 

bis
	Datum

Erledigung*
	Unterschrift

	
	
	
	
	
	


 *) Übernahme der Maßnahme in die Liste „Instandhaltungsmaßnahmen ausgeführt“
Eine aufgeschobene Instandhaltungsmaßnahme ist z.B. die Jahresnachprüfung (Wartungs-maßnahme). Du warst im Urlaub und hattest keine Zeit. Du trägst das dann vorher in die Liste ein.
